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INSTRUCAO NORMATIVA 01/2022, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2022.

Dispde sobre a normatizaciao dos
procedimentos relacionados sobre as rotinas
de trabalho do Setor de Transportes da
Prefeitura de Tamandaré - PE.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de sua competéncia, que lhe foi
atribuida pela Lei Municipal N2 268/2009 e o PREFEITO MUNICIPAL, no uso de sua
competéncia que lhe foi atribuida pela Lei Organica do Municipio:

CONSIDERANDO a conveniéncia e a oportunidade de fixar diretrizes capazes de
promover a valorizacdo e o aperfeicoamento dos mecanismos de controle interno
incidentes sobre os Orgdos da Administracdo Municipal;

CONSIDERANDO que cabe a Controladoria Geral do Municipio orientar os Gestores dos
Orgdos da Administracdo quanto a prevenc¢do de erros e irregularidades de natureza
legal, contabil, financeira, orcamentdria, operacional e patrimonial;

CONSIDERANDO que a agdes do Sistema de Controle Interno pelos Poderes Municipais
consiste em obrigacdes constitucionais e infra legal, a serem cumpridas pela
Administracdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO que objetivo geral dos mecanismos de controle interno é evitar a
ocorréncia de impropriedades e irregularidades, por meio dos principios e instrumentos
proprios;

CONSIDERANDO que um dos objetivos especificos dos mecanismos de controle interno
é observar as normas legais, instru¢des normativas, estatutos e regimentos;
CONSIDERANDO que normas de rotinas e de procedimentos de controle sio normas
internas sobre atribui¢des e responsabilidades das rotinas de trabalho mais relevantes e
de maior risco e dos procedimentos de controle dos sistemas administrativos e dos
processos de trabalho da organizacao.

RESOLVE,
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Art. 12, A presente Instru¢do Normativa tem como finalidade normatizar, orientar e
incentivar a adocao de procedimentos de controle e padronizacdo de rotinas
administrativas relacionadas ao Setor de Transportes do Municipio.

DA ABRANGENCIA

Art. 2°2. Esta instrucdo abrange todas as Secretarias e respectivas geréncias e

coordenacdes pertencentes a Estrutura organizacional, da administracdo direta e
indireta no ambito do Poder Executivo do Municipio.

DOS CONCEITOS

Art. 32. Para efeitos desta Instrugdo Normativa considera-se:

[- Instrugdo normativa: Documento que estabelece os procedimentos a serem adotados
objetivando a padronizacao na execucao de atividades e rotinas de trabalho;

II- Orgdo: Unidade administrativa pela qual a Administragido Publica opera e atua
concretamente. Ex. Secretarias, Controladoria, Procuradoria ou Departamento que
configure como unidade orcamentdria;

[1I- Gestor: Prefeito, Secretarios Municipais, ordenadores de despesas;

IV- Condutor: Motorista habilitado e autorizado a dirigir veiculo oficial ou a servico da
Prefeitura;

V- Diario de Viagem: documento que sera usado como forma de controle do uso do
veiculo, modelo no Anexo I, desta Instrucdo Normativa;

VI- Veiculos de Servigo: aqueles destinados ao uso exclusivo em servico, voltados ao
atendimento das necessidades operacionais de cada drgao executor a que o mesmo for
destinado;

VII- Manutengdo: é a combinacao de todas as ag0es técnicas e administrativas, incluindo
supervisao, destinadas a manter ou recolocar um equipamento em estado no qual possa
desempenhar sua fungao de destino;

VIII- Manutencado Preventiva: é toda acdo sistematica de controle e monitoramento, com
o objetivo de reduzir ou impedir falhas no desempenho de equipamentos.
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[X- Manutencao Corretiva: consiste em substituir pecas ou componentes que se
desgastaram ou falharam e que levaram o equipamento a uma parada, por falha ou pane
em um ou mais componentes do mesmo.

X- Setor de Transportes: Unidade com atribuicdes de gerenciar, controlar e fiscalizar
toda e qualquer utilizacao dos equipamentos e servigos vinculados a mesma.

DA ORGANIZACAO
Art. 42. O setor de transporte do municipio tera a seguinte estrutura:

[- Chefe do setor de transporte: servidor, nomeado ou designado, encarregado por toda
a execuc¢ao dos servicos do setor;

[I- Responsavel pelo abastecimento: servidor, nomeado ou designado, a exercer a func¢do
de controle do abastecimento da frota do municipio;

[1I- Responsavel pelo controle de manutengdo preventiva e corretiva: servidor, nomeado
ou designado para o controle da aquisi¢cao de pecas e acessorios para a manutenc¢ao dos
equipamentos, assim como os servicos realizados nos mesmos para a possivel corre¢ao
de defeitos e danos apresentados nas maquinas e veiculos pertencentes a administragao.

PARAGRAFO UNICO: As fun¢des descritas nos incisos do artigo nido poderdo ser
cumuladas pelo mesmo servidor.

DAS RESPONSABILIDADES
Art. 52. Compete ao coordenador da frota de transportes:

[- Planejar e acompanhar a execucdo das atividades de transporte e utilizacao de
veiculos, maquinas e equipamentos;

[I- Promover meios adequados a conservacdo dos veiculos sob a responsabilidade da
Administracao, fiscalizando a utilizacao adequada em beneficio do servigo publico;

[II- Promover a aquisicdo de pecas e materiais para a conservacdo da frota sob
responsabilidade da administracao;

[V- Manter os veiculos em condi¢des de uso para pronto funcionamento;

V- Efetuar a guarda e a conservacado de veiculos e maquinas em locais pré definidos pela
Administracao;
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VI- Realizar inspecdo periddica dos veiculos, verificando seu  estado de
conservacao e providenciando os reparos que forem necessarios;

VII- Fazer constar a identificacdo, através de logomarca oficial do Municipio, em todos os
veiculos locados;

VIII- Informar a autoridade competente por meio oficial toda e qualquer incoeréncia nos
servicos prestados no setor;

[X- Realizar cadastro de todos os veiculos e maquinas, oficiais e locadas, mantendo-os
atualizados;

X- Acompanhar a execucdo dos servigos prestados pelos veiculos locados, em
conformidade com as clausulas previstas no contrato dos mesmos;

XI- Acompanhar e organizar todas as viagens dos veiculos para fora do Municipio,
mantendo o registro das mesmas;

XII- Acompanhar o cumprimento da carga horaria dos motoristas que trabalham em
regime de plantao.

Art. 62. Compete ao responsavel pelo abastecimento:

[- Realizar o abastecimento de todos os veiculos e maquinas a servico do Municipio
desde que previamente autorizados pela gestao;

[I- Manter controle informatizado, através do langamento no sistema, sobre o consumo e
combustiveis e lubrificantes, necessarios a manutencao da frota;

[1I- Proceder ao levantamento mensal do quadro demonstrativo, conforme conveniéncia
da administracdo, dos gastos com combustivel para acompanhamento de eficiéncia dos
gestores de cada 6rgao;

[V- Confeccionar e manter o controle sobre todas as solicitacdes de abastecimento de
veiculos e maquinas pertencentes ao 6rgao de sua responsabilidade;

Art. 72. Compete ao responsavel pelo controle de manutengao preventivo e corretivo dos
veiculos:

[- Comunicar ao coordenador de transportes sobre a necessidade de manutengao
preventiva ou corretiva dos veiculos ou maquinas pertencentes a administracao;
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[I- Manter controle informatizado, através da alimentacao de sistema, de reposicao de
pecas, de pneus e acessorios, que se fazem necessario para uma correta conservagao da
frota;

[1I- Efetuar a guarda das pecas e acessorios danificados e trocados;

[V- Efetuar a guarda e a distribuicio de pecas e acessorios adquiridos para a
manutencao e conservagao dos veiculos, maquinas e equipamentos;

Art. 82. Compete aos motoristas dos veiculos da frota municipal, locados e cooperados:

[- Manter os veiculos sob suas responsabilidades em condi¢oes adequadas de higiene e
conservacao, bem como manté-los sempre limpos e em condi¢des de uso;

[I- Proceder a inspec¢ao periddica dos veiculos e maquinas sob suas responsabilidades,
possibilitando a verificacdo de seu estado de conservacdo, e comunicar a chefia
responsavel, caso necessario, que este solicite os reparos sempre que se fizerem
necessarios;

[II-Respeitar as leis de transito, se responsabilizando pelo pagamento imediato de
multas a que der causa, e demais obriga¢des acessdrias, bem como a qualquer acidente
que por dolo for responsabilizado.

Art. 92. A Carteira Nacional de Habilitagdo devera ser compativel com o tipo de veiculo
que o condutor ira utilizar, conforme a Lei n°. 9.503, de 23/09/97, a saber:

[ - Categoria A - condutor de veiculo motorizado de duas ou trés rodas, com ou sem
carro lateral;

Il - Categoria B - condutor de veiculo motorizado, ndo abrangido pela categoria A, cujo
peso bruto total ndo exceda a trés mil e quinhentos quilogramas e cuja lotagdo nao
exceda a oito lugares, excluido o do motorista,

[II - Categoria C - condutor de veiculo motorizado utilizado em transporte de carga, cujo
peso bruto total exceda a trés mil e quinhentos quilogramas,

[V - Categoria D - condutor de veiculo motorizado utilizado no transporte de
passageiros, cuja lotacdo exceda a oito lugares, excluido o do motorista;
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V - Categoria E - condutor de combinacdo de veiculos em que a unidade tratora se
enquadre nas Categorias B, C ou D e cuja unidade acoplada, reboque, semi - reboque ou
articulada, tenha seis mil quilogramas ou mais de peso bruto total, ou cuja lotacdo
exceda a oito lugares, ou, ainda, seja enquadrado na categoria trailer.

DOS PROCEDIMENTOS DE CONTROLE DE VEICULOS

Art. 102. Todo e qualquer veiculo, pertencentes a frota( locados, cooperados, cedidos ou
conveniados), serdo registrados no sistema informatizado de controle de abastecimento
e manutencdo da frota, e serdo utilizados, exclusivamente, para desempenho das
atividades da Administracdo Publica.

PARAGRAFO UNICO: Nos casos dos veiculos locados, cedidos, conveniados e cooperados
devem ser respeitadas as clausulas provenientes do contrato ou termo de cessdao dos
mesmos.

Art. 112. A retirada dos veiculos do seu local de guarda, patio, garagens ou demais
unidades dos 6rgaos administrativos, devera ser precedida de anuéncia da autoridade
competente, mediante o preenchimento do diario de bordo, nos termos do anexo 1.

[- O diario de bordo deverad ser preenchido corretamente, de maneira legivel, sem
rasuras, constando assinatura do condutor identificada (por meio de carimbo ou
complementada com numero do documento de identificacdo e/ou matricula)
juntamente com a assinatura do coordenador de transportes igualmente identificada;

[I- Sera considerado sem validade o diario de bordo em que nao puder ser identificado o
condutor e o coordenador do setor.

PARAGRAFO UNICO: No caso de descumprimento de qualquer dos itens acima, o
Controle Interno deve ser oficiado imediatamente para tomar as providéncias cabiveis.
Inclusive, pode gerar abertura de processo administrativo disciplinar contra o servidor
na auséncia de zelo no preenchimento do diario de bordo.

Art. 12°. Nos veiculos operados por mais de um condutor, as normas estabelecidas nesta
Instrucdo Normativa deve ser rigorosamente obedecida sob pena de todos os
operadores responderem solidariamente pelo veiculo.
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§ 19. Por ser responsavel pelo veiculo, as multas decorrentes de condugao negligente ou
imprudente, sem observar o estado de conservacdo do veiculo, incluindo as avarias ao
veiculo, serdo restituidas aos cofres publicos.

Art. 132. Todos os veiculos em servico somente poderao ser conduzidos por servidores
expressamente designados e habilitados para a atividade, como motorista, efetivo ou
contratado temporariamente.

Art. 142. Os veiculos em servigo serdo utilizados de 7 horas as 18 horas, de segunda a
sexta-feira.

§ 12. Excetuam-se do horario estabelecido no caput:

I- Veiculo oficial ou locado, destinado ao Chefe do Executivo e seu vice;
[I- Veiculos utilizados a prestagdo de servicos na area da saude;

[1I- Veiculos em transito, conforme horarios das atividades a que foram destinados.

§ 29 Em casos excepcionais, comprovada a necessidade do servico mediante justificativa
por escrito da area demandante, podera o coordenador da area requisitante ou
autoridade equivalente, requerer utilizacio dos veiculos fora do horario previsto no
caput do artigo a Coordenacao de Transportes.

§ 32. Fora do horario acima mencionado, os veiculos permanecerao, obrigatoriamente,
nas dependéncias da competente unidade administrativa, ndo podendo ser utilizados
para fins particulares, sob pena de responsabilizacgao.

Art. 159 E da responsabilidade de cada secretario o controle dos gastos com o uso da
frota de veiculos e dos equipamentos pesados, cabendo-lhe manter registros
individualizados, em sistema informatizado sobre: consumo de combustivel -
quilometragem percorrida - consertos efetuados - pegas e acessorios empregados - troca
de pneus e de baterias, etc.

Art. 162. Encerrada a circulagao diaria, todos os veiculos oficiais e em regime de
comodato ou locagdo serdo mantidos na sede da Prefeitura, no patio da Secretaria de
Infraestrutura ou em outra unidade pertencente a Prefeitura conforme determinagao do
Departamento de Infraestrutura, ou no local determinado pelo Departamento,
obedecendo ao horario de expediente da Prefeitura Municipal ou apds o horario de
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expediente, com prévia comunicacao e autorizacdo, quando o veiculo estiver a servico
elou em viagem.

Art. 172 O condutor de veiculo oficial que se envolver em acidente de transito devera
providenciar o boletim de ocorréncias e comunicar o Departamento de Transportes
sobre o sinistro.

§ 1° Sera instaurada, se for o caso, sindicancia ou processo administrativo disciplinar,
caso o acidente resulte em danos ao erario, sem envolvimento de terceiros, com o fim de
apurar responsabilidades.

Art. 182 Fica expressamente proibido aos motoristas ou condutores dos veiculos
oficiais:

[- usar sandalias e qualquer outro vestuario impréprio para o exercicio de suas fungoes
II - fumar dentro do veiculo;

III - atender telefone celular com o veiculo em transito.

DO CONTROLE DE ABASTECIMENTO

Art. 192, A frota s6 pode ser abastecida em postos autorizados e previamente
contratados pela Administragdo Municipal, mediante conclusdo de processo licitatorio e
formalizagdo de contrato.

Art. 202. Todo abastecimento devera ser acompanhado pelo responsavel do
abastecimento do municipio, que validara a solicitagao realizada por cada 6rgao.

[- Para cada veiculo abastecido, o posto emitird o cupom fiscal do mesmo, no ato do
abastecimento, que sera anexado a solicitacdo de Abastecimento.

PARAGRAFO UNICO: ndo serd permitido nenhum abastecimento sem a assinatura do
responsavel previamente designado para esta fungao.

Art. 212. Todo abastecimento deverd ser registrado diariamente mediante sistema
informatizado de Controle de Abastecimento, cuja alimentacdo de dados sera de
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responsabilidade de um servidor designado para tal funcdo. Devendo ainda ser
acompanhado pela Coordenacao de Transportes.

[- A nota fiscal serd emitida apds conferéncia dos cupons fiscais emitidos pelo
fornecedor e as autorizacdes de abastecimento emitidas pelo sistema de controle de
abastecimento, devidamente validadas com a assinatura do responsavel pelo
abastecimento;

[I- Emitida a Nota Fiscal pelo Posto, a Coordenacdo de Transportes ird conferir o
relatério de abastecimento referente ao periodo e dotacdo da mesma, para que seja
realizada a liquidacao;

[II- Em caso de ddvidas e/ou divergéncia o posto é notificado a prestar esclarecimentos
e o0 pagamento ficara suspenso até que as irregularidades estejam sanadas.

DO LICENCIAMENTO DOS VEICULOS

Art. 222. Os o6rgdos integrantes da administragdo municipal devem providenciar a
renovacao do licenciamento anual de veiculos automotores em tempo habil, obedecendo
ao calendario estabelecido pelo Conselho Nacional de Transito - CONTRAN, bem como a
quitacdo do Seguro Obrigatorio de Danos Pessoais Causados por Veiculos Automotores
de Vias Terrestres.

PARAGRAFO UNICO: Apés a regularizagio do documento, este devera ser arquivado em
uma pasta prépria no Setor de Transportes e o original colocado a disposi¢cdo para uso
diario do veiculo.

DAS MULTAS DE TRANSITO DOS VEICULOS DO MUNICIiPIO

Art. 23. Todas as notificagdes de autuacao dos veiculos do Municipio de Tamandaré
deverdo ser enderegadas a Procuradoria Geral, que encaminhara a Secretaria
responsavel para identificacao do condutor e devidos procedimentos.

Art. 249, A responsabilidade pelo pagamento das multas por infracdes as normas de
transito, aplicadas aos veiculos oficiais da administracao direta, cabera:

[ -ao condutor, se a transgressao as regras de transito ocorrer quando estiver sozinho;
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I - ao usuario, se a transgressao as regras de transito ocorrer por sua ordem.

[l - a administracdo, se a transgressao das regras de transito ocorrer por
irregularidades circunstanciais, decorrentes de falha técnica do veiculo, ou outras
imprevisiveis, independentes da vontade do condutor e do usuario.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pelo pagamento das multas nao elide a aplicacdo de
qualquer outra penalidade.

Art. 25%. Fica o Departamento de Transporte responsavel pela indicacdo do condutor do
veiculo autuado, dentro do prazo legal estabelecido pelas normas de transito

Art. 262. Fica sob a responsabilidade da Secretaria de lotacdo do veiculo a posterior
cobranga da multa ao condutor infrator.

Art. 272 A Procuradoria tem a responsabilidade de comunicar e encaminhar as
notificacdes a Secretaria do condutor, para que este, querendo, apresente as defesas
cabiveis.

Art. 282 O condutor que dispensar a Defesa Prévia e assumir diretamente a
responsabilidade da infracdo e o 6nus da mesma, efetuara o ressarcimento da multa
através de pagamento em parcela unica ou parcelado, mediante instrumento legal
cabivel.

§ 1° O pagamento parcelado poderda ser efetuado de acordo com os seguintes
procedimentos:

[ - o condutor infrator de qualquer norma de transito fica responsavel pelo pagamento
da multa constante da Notificacdo de Autuacao, podendo, se quiser autorizar o desconto
mensal do parcelamento em sua folha de pagamento, respeitando o valor limite para
desconto de acordo com a legislacio municipal, bem como, salario percebido pelo
mesmo;

Il - caso assim decida, o condutor infrator se compromete pelo pagamento da
Notificacao.

§ 2° A chefia imediata do servidor que causou a infracdo deverd encaminhar ao
Departamento de Recursos Humanos/Divisao de Folha de Pagamento, memorando
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contendo o valor que serd descontado em folha de pagamento do servidor com a
anuéncia do mesmo.

Art. 299, Os procedimentos citados nos arts. 37 e 38, serdo conduzidos pelo Diretor do
Departamento de Infraestrutura.

DAS CONSIDERACOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 309. Os dirigentes dos 6rgdos e entidades sdo responsaveis por apurar casos de
descumprimento das normas desta Instru¢do Normativa e adotar as devidas
providéncias.

Art. 312. O setor de transportes do municipio, sera responsabilizado pela gestao de
veiculos e maquinas, e devera elaborar e manter em seus arquivos:

[- Cadastro de todos os veiculos pertencentes a Administracdo e respectivas alocacgdes,
analisar relatdrios de quilometragem, consumo de combustivel e gastos com reposi¢do
de pecas e consertos dos veiculos;

[I- Confeccionar fichas individuais de veiculo, permitindo comparag¢do de desempenho e
analise de possiveis desvios;

[II- Manter as chaves dos veiculos e maquinas em local seguro e de acesso restrito;

[V- Manter os veiculos sempre limpos e em condi¢des de uso;

V- Verificar periodicamente as condi¢des externas do veiculo, quanto a lataria, vidros,
escapamentos, pneus, hidrometro e outros itens semelhantes;

VI- Apurar responsabilidades em caso de acidentes de transito;

VII- Acompanhar vencimento dos licenciamentos e das apdlices de seguro e solicitar
renovagdo com a antecedéncia necessaria, sob pena de responsabilizacdo.

Art. 32°. Em qualquer fase da execucdo do servico a controladoria podera auditar a
documentacgdo provinda do Setor.

Art. 332 Os procedimentos contidas na presente Instru¢ao Normativas devem ser
adotados obrigatoriamente por todos os 6rgdos da administragdo municipal.
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Art. 349, Os casos omissos ou que suscitarem duvida serdo disciplinados e dirimidos
pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 359 A inobservancia do disposto nesta Instru¢do Normativa constitui omissao de
dever funcional e sera punida na forma prevista em lei.

Art. 369. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Tamandaré - PE, 10 de fevereiro de 2022.

Assinado de forma digital

SANDRA RAFAELA 6 SANDRA RAFAELA DE

DE PAIVA:07053793451
PAIVA:07053793451 Dados: 202202.22
13:15:23 -03'00

SANDRA RAFAELA DE PAIVA
Controladora Interna
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ANEXOS

CHECK LIST VEICULOS DIVERSOS

DIARIO DE BORDO

CONTROLE DIARIO DE ABASTECIMENTO REALIZADO PELO COMBOIO
CADASTRO DO MOTORISTA

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO DE VEICULO DA FROTA
MUNICIPAL

CADASTRO DE VEICULOS
AUTORIZACAO DE SAIDA DE VEICULOS

CADASTRO PARA AUTORIZACAO DE SERVIDORES CONDUTORES DE
VEICULOS OFICIAIS
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CHECKLIST DE VEICULOS
Unidade:
Marca: Placa:
Modelo: Ano:

Inspecgdo Visual do Veiculo

’t::{é”‘\s_

VEICULO COM AVARIAS?

O sim

\

CONAO

\AR: ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADO/

Marcar os itens que apresentam  E = Existente N = Né&o Existente A = Avariado
[_JLanternaEsq. [ ] LuzPlaca [Imacaco [_JFarol Esq. [_JVelocimetro / Tacografo
[_JLanternaDir. ] Luzintema I chavede Roda [_JFarol Dir. [_JApareho de Som
[_J Retrovisor Esq. [_] Para-brisa Traseiro [_JEstepe [JPiscaEsa. [_JAr condicionado
[ Retrovisor Dir. ] Para-brisa Dianteiro [ Bateria [_JPiscaDir. [_]Triangulo de Sinalizagdo
[_J Retrovisor Interno ] Para-Choque Dianteiro [ Extintor de Incéndio [_JLimpador Para-brisa  [__]Documento Veiculo
[_] Luz Freio. [__] Para-Choque Traseiro  [__]Vidros Elétricos [JBuzna [_JManual do Veiculo
[ Portas/Travas ] Pneu Dianteiro Esq. [_JBancos Encosto/Assentos [__] Alarme [_Bateria com carga
[_] Quebra Sol [_] Pneu Dianteiro Dir. [_1Pneu Traseiro Esq. [_]Sintode Segurangca
[_] Limpeza do Veiculo Oxigénio [_]Pneu Traseiro Dir. [_]Lataria
[ Nivel de 6leo do Motor Nivel de agua do radiador [ Freios [_]Freios de Mo

Condutor: CONTROLE DE UTILIZAGAO DE VEICULOS
RG:

Finalidade:

Itinerario:

Servidor Resp. Entrega: I

Servidor Resp. Recebimento: l

Saida: Data Oddmetro Horario
| | I 4 |
Retorno: Data Odometro Horario
[— 2 .| | | |
Indique a Quantidade de Combustivel Observagoes:
Saida Chegada

Combustivel

T e

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias
Servidor Responsavel

LY

A YRR T RN

e, Lol 1w L

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60

Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

R

Lol £ we e .




GOVERNO DE

, IAMANDARE
UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

CHECKLIST DE VEICULOS
Unidade:
Marca: Placa:
Modelo: Ano:

Inspecdo Visual do Veiculo

N

VEICULO COM AVARIAS?
Osim  [CONAO

kAR: ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADOJ

Marcar os itens que apresentam E = Existente N = Nao Existente A = Avariado
[ Lanterna Esq. [ JLuzPlaca [_IMacaco [_JFarol Esq. [_Jvelocimetro / Tacografo
[ Lanterna Dir. [ Jiuz interna [_]Chavede Roda [ Farol Dir. [_JAparelho de Som
[ Retrovisor Esq. [ Para-brsa Trassiro [_|Estepe [_]Pisca Esq. [_JAr condicionado
[ Retrovisor Dir. [ rara-bnsa Dianteiro [ ]Bateria [ Pisca Dir. [_JTriangulo de Sinalizagio
[ Retrovisor Interno [JPara-Choque Diantewo  [__] Extintor de Incéndio [_] Limpador Para-brisa  [—_]Documento Veiculo
[ Lwz Freio. [ Para-Choque Traseiro [ Vvidros Elétricos [ Buzina [_IManual do Veiculo
[ Portas/Travas [ Preu Dranterro ©sq [_]Bancos Encosto/Assentos [_] Alame
[_1Quebra Sol [ Pneu Dianteiro Dir [ Pneu Traseiro Esq. Sinto de Seguranga
[ ]Limpezado Veiculo  [__] Oxigémio [—_]Pneu Traseiro Dir. Lataria
[ Nivel de dleo do Motor [__] Nivel de aqua do raciador [__] Freios [ Freios de Mao
Condiitor CONTROLE DE UTILIZACAO DE VEICULOS
RG:
Finalidade:
Itinerarno:
Servidor Resp. Entrega: | I
Servidor Resp. Recebimento: I |
Saida: Data Odoémetro Horario
| | | | | |
Retorno: Data Odometro Horario
VRV L ]
Indique a Quantidade de Combustivel Observacdes:
Saida Chegada
Combustivel Combustivel
" iy
PR LR IR HHONE
.o:,\" .13 . .:.. ..:‘\' A DA .:.
gl Sk el K =
Declaro que recebo o veiculo conforme avarias
Servidor Responsavel Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

INSTRUGAO NORMATIVA 01/2022, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2022

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GOVERNO DE

, TAMANDARE
CHECKLIST DE VEiCULOS
Unidade:

Marca: Placa:

Modelo: Ano:

Inspegdo Visual do Veiculo
- VEICULO COM AVARIAS?
OsiMm  [CONAO

=) m ) |
f= —OEEE

\AR: ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADOJ

Marcar os itens que apresentam  E = Existente N = Nao Existente A = Avariado
[JrarolEsq. [Jiantema Esq CJiwzpiaca CIwnacaco [Ivelocimetro / Tacografo
[ rarol Dir [ JLanterna Lir ] uwzintena [ chave de Roda [_JApareiho de Som
[:] Pisca Esg D Retrovisor Esq E Para-brisa lraseiro :] Estepe :]Ar condicionado
[_Jiisca i [ Retrowisor Dir. [ Para-bnsa Dianteiro [ satena [_ITnangulc ¢e Sinalizagao
[_Juimpador Para-brsa [ Retrovisor Intemo ] Para-Choque Diantere  [__] Extintor de Incandio [Joocumento Veiculo
[ JBuzna [ Luz Freio [] rara-Choque Traseiro [ vidres Elétncos [IManual do Veiculo
[Jaiarme [Jrontas/iravas [ Pneu Dianteiro Esq [ Bancos Encosto/Assentos [ |Latara
[ sinto de Seguranca Quebra Sol [] Pneu Dranteiro Dir [ Pneu Traseiro Esq Jrreies
I Nivel de slec do Motor Nivel de agua o> -adiador [ Pneu Traseiro ir [ JFreios de Mzc
Condutor: c

RG:
Finalidade:
Itinerario:

Servidor Resp. Entrega. | |

Servidor Resp. Recebimento: | |

Saida: Data Odoémetro Horario
[ i ] | | | | |
Retorno: Data Odometro Horario
| | | : |
Indique a Quantidade de Combustivel Observagoes:
Saida Chegada
Combustivel Combustivel
& W & WO,

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias

Servidor Responsavel Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GOVERNO DE

, IAMANDARE
UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

CHECKLIST DE VEICULOS
Unidade
Marca: Placa:
Modelo: Ano:

=

VEICULO COM AVARIAS?
Osimv CONAO

AR: ARRANHA(;H F@DO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADO

Marcar os itens que apresentam  E = Existente N = Néo Existente A = Avariado
Farol Esq. [JiantenaEsq.  [J uziaca Cwmaceco [Jvelocimetro / Tacografo
Farol Dir. [ Lanterna Dir. ] uzintema [_Jcnave de Roda [_Japareiho de Som
Pisca Esq. D Retrovisor Esq.  [__| Para-brisa Iraseiro ] Estepe [_]Ar condicionado
Pisca Dir. [ Retrovisor Dir. [ Para-bnsa Dianteiro I satena [ Inangulc ¢e Sinalizagao
] Limpador Para-brisa [_] Retrovisor Interno [_] Para-Choque Diantero ] Extintor ce Incéndio [_Joocumento Veicuio
] Buzina [ Luz Freio. [ rara-Choque Traseiro [ Vidros Elétncos. [Imanual do Veiculo
] Alarme [_JPortas/Travas  [_] Pneu Dianteiro Esq. [ Bancos Encosto/Assentos  [_]Lataria
] Sinto de Seguranga Quebra Sol [_] Pneu Dianteiro Dir. [ Pneu Traseiro Esq Jrrees
Nivel de dqua do radiador Nivel de dleo do Motor [ Pneu Trasewo Dir [_IFreios de wao
Condutor: C
RG:
Finalidade:
Itinerario:

Servidor Resp. Entrega. | |

Servidor Resp. Recebimento. l |

Saida: Data Odémetro Horario
| | | | r |
Retorno: Data Odometro Horario
l—d & .| | | | : |
Indique a Quantidade de Combustivel Observagbes:
Saida Chegada
Combustivel Combustivel
e -,‘.:j:::.. R .,-.'.:1::.- g
L OB oe &R,

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias
Servidor Responsavel

Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

INSTRUGAO NORMATIVA 01/2022, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2022

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GOVERNO DE

, TAMANDARE
CHECKLIST DE VEiCULOS
Unidade:

Marca: Placa:

Modelo: Ano:

Inspecdo Visual do Veiculo

- Cc !i] VEICULO COM AVARIAS?

R OsiMm  [CNAO

\ARZ ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADO

Marcar os itens que apresentam E = Existente N = Nao Existente A = Avariado
[JrarolEsq. [Jiarterna Esq [ uzpiaca CImaceco [velocimetro / Tacografo
[+ arol bir [ Lantema Dir [ _uz Interna [ chave de Roda [_JApareino de Som
[Irisca £sq. [ Retrovisor Esq [Jrara-brisa 1rasero [ Estepe [_JAr condicionado
[Jrisca Dr. [ Retrovisor Dir [ rara-bnsa Dianteiro [ atena [Jrnangulc ce Sinalizagao
[_Juimpador Para-brisa [ Retrovisor Intemo [ Para-Choque Diantero [__] Extintor de Incéndio [Joocumentos Veiculo
[Jsuzna [CJtuz freio [ Para-Choque Traseiro [_] Vidros Elétricos [ Imanual do Veiculo
[ Jalarme [ Portas/1-avas [ PneuDianteiro Esq.  [__] Bancos Encosto/Assentos [ atara
[ sinto de Seguranca Quebra Sol [_] Pneu Dianteiro Dir [_1Pneu Traseiro Esq Jirees
:’ Nivel de clea co Motor Nivel de agua do radiador :l Pneu Traseiro Dir [JFreios de Mao

CONTROLE DE UTILIZACAO DE VEICULOS
Condutor:
RG

Finalidade:
Itinerario:

Servidor Resp. Entrega: | |

Servidor Resp. Recebimento. | |

Saida: Data Ododémetro Horario
| ] | I r |
Retorno: Data Odometro Horario
| | | : |
Indique a Quantidade de Combustivel Observagoes:
Saida Chegada
Combustivel Combustivel
1.4.\. ,.-i-.. ,:!: :'.4.."".: .:.'.':.3.’:
2,¢ %
EQ iﬂ B 1 EO P

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias

Servidor Responsavel Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

INSTRUGAO NORMATIVA 01/2022, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2022

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GOVERNO DE

’ UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

CHECKLIST DE VEiCULOS
Unidade:

Marca: Placa:
Modelo: Ano:

Inspegdo Visual do Veiculo

/ ’ _ED_/ ' P P \

e | =
e' "—i.{ J. —~ VEICULO COM AVARIAS?

._\ [ ' l D OsiMm  [CONAO
‘o o I

\AR ARRANHAO FU: FURADOAM AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADO/

Marcar os itens que apresentam E = Existente N = Nao Existente A = Avariado

Jraral Lsq. [JLantema Esq D —uz Praca CIwvacaco Dveloc metro / Tacografo
[ rarol Dir [ Jvranterna Dir ] Luz Intema [ chave de Roda [_JApareino de Som
[Jrusca tsq. [_IRetrovisor Esq [ Para-bria Iraseiro [ Estepe [_JAr condicionado
[ Jmisca b [ retrovisor Dir [ rarabnsa Diantero ] Batena [ITnangulc ce Sinalizagao
:] Limpador Para-brisa D Retrovisor Intermo |:| FPara-Choque Dianteiro |:] Extintor de Incéndio |:]Uccu.mento Veiculo
[Jbuzna [ Luz Freio. [ Para-Choque Traseiro ] \idros Elétricos [_Imanual do Veiculo
[ Alarme [JrortasiTravas [1 Pneu Dianteiro Esq [ Bances Encosto/Assentos [ ]Latara
[ISintode Seguranca ] Quebra Sol [ Preu Dianteiro Dir. [_IPneu Traseiro Esq CJrreios

Nivel de oleo do Mator ] Nivel de égua do radiador [IPneu 1raseairo ir [_JFreios de Mao
Condutor: c

RG:

Finalidade:
Itinerario:

Servidor Resp. Entrega. | [

Servidor Resp. Recebimento. | |

Saida: Data Odbémetro Horario
v | | | | : |
Retorno: Data Oddmetro Horario
] | | | : |
Indique a Quantidade de Combustivel Observagées:
Saida Chegada
Combushvel Combustivel
L
£ BB & OB,

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias

Servidor Responsavel Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

INSTRUGCAO NORMATIVA 01/2022, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2022

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GOVERNO DE

, IAMANDARE
UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

CHECKLIST DE VEICULOS
Unidade:
Marca: Placa:
Modelo: Ano:

Inspecao Visual do Veiculo

\

- VEICULO COM AVARIAS?
' OsiM  [CINAO

\AR: ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADO/

Marcar os itens que apresentam E = Existente N = Né&o Existente A = Avariado
G Farol Esq E Lantema Esq D Luz intema :ll're_ Irasero £sq DAr condidonado
farol Dir [ 1 Lantema Dir. [ PneuCianters Esq C' Pneu Traseiro Dir [ Triangulo de Sinalizagao
Pisca Esq. [ Retrovisor Esq [ Pneu Dianteiro Dir. [ Pneu Traseiro Dir [_]Documento Veiculo
[ 1 ~sca D [ Retrovisor Dir. [ sistema de Partida E Pneu Trasewro £sq [ IManual do Veiculo
[ Jumpador Para-brsa [ Retrovisor intemo [ Extintor de Incéndio [ Jietera [_]sinto de Sequranca
[_JBuzna [ JLuz Frew [ Bancos Encosto/Assentos [ JFrecs
[Jalame ke [JQuebra Sl [N velde 4gua do radiador ] Freios de Mao
[ 8atena [ Lamina de corte I Nivel de 6lzo ¢a Motor [ Horimetre
Condutor: C
RG:
Finalidade:
Itinerario:

Servidor Resp. Entrega: l |

Servidor Resp. Recebimento. | I

Saida: Data Qddmetro Horario
L | | | | : |
Retorno: Data Odometro Horario
| | | : |
Indique a Quantidade de Combustivel Observacdes:
Saida Chegada
Combu§lival Combustivel
14, .'.'.-“-.:. 374 s etan|ee e s
o ! S o 1222 e
ESL ) SF g e

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias
Servidor Responsavel

Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

INSTRUGCAO NORMATIVA 01/2022, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2022

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GOVERNO DE

UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

CHECKLIST DE VEICULOS
Unidade:
Marca: Placa:
Modelo: Ano:

Inspegao Visual do Veiculo
i w ‘
|
X
(l

KAR: ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADO/

=

VEICULO COM AVARIAS?
O sim CINAO

Marcar os itens que apresentam E = Existente N = Né&o Existente A = Avariado
JrarclEsq [ Lanterna Esq. [JLuz iIntama [ Pneu Traseiro Esq. [_JAr condicionado
CJarel Or [ Lanterna Dir. [JPneu Dianterro Esq [ Pneu Traseiro Dir. [_Jriangulo de Sinalizagio
[Jriscatsq [ Retrovisor £sq. [ Pneu Dianteiro Dir ] Pneu Traseiro Dir [_] Documento Veiculo
[ =isca Dir, [ Retrovisor Dir. [ sistema de Fartda [ PneuTraseiro Esq. [_Manual do Veiculo
[_Jumpador Para-brsa  [__] Retrovisor intemo [ Extintor de Incéndio [ Lataria [_]Sinto de Seguranga
[ Jsuzna CJiuzirewn [ Bancos Encosto/Assentos [ Freios [_|Pedais e Alavancas
[_JaameRe [JQuebra Sal [ Nvelde a4gua o -adiader  [_] Freios de Mao
[Jsatena [ Carreqadera ] Nivel de dl20 da Moator [_] Horimetro
Condutor: c

RG:
Finalidade:
Itinerario:

Servidor Resp. Entrega: | l

Servidor Resp. Recebimento. | l

Saida: Data Oddmetro Horario
i # .| | | | : |
Retorno: Data Odometro Horario
VEVEE | | : |
Indique a Quantidade de Combustivel Observagoes:
Saida Chegada
Combuglwal Combustivel
114 .‘.‘.:"2-.:. 314 4 ,-_'.:“:.':. 24
‘.:. ¢ /.:.. .,:. S ..:.‘
A L

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias

Servidor Responsavel Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

INSTRUGAO NORMATIVA 01/2022, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2022

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GOVERNO DE

TAMANDARE

UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

4

CHECKLIST DE VEICULOS
Unidade:
Marca: Placa:
Modelo: Ano:

Inspegao Visual do Veiculo

\

Ao

VEICULO COM AVARIAS?
O sim CONAO

\AR: ARRANHAO FU: FURADO AM:

AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADO/

Nivel de 6leo doMotor [__] Nivel de agua do radiador

:l Pneu Traseiro Dir

Marcar os itens que apresentam E = Existente N = Né&o Existente A = Avariado

[JFarol Esq. [JLanterna Esq. [Jiuz Piaca JIwvacaco [Ivelocimetro / Tacagra®
[_Farol Dir. [ Lanterna Dir. Luz Int2ma Chave de Roda [_JApareiho de Som
[_JPiscaEsq. [_] Retrovisor Esg. [ rara-brsa Iraseiro Estepe [_JAr condicionado
[_JPiscaDir. [ Retrovisor Dir. [ rara-bnsa Dianteiro [ Batena [J1nangulc de Sinalizagao
[_JLimpador Para-brisa  [__] Retrovisor Interno [_J Para-Choque Dianteo [___] Extintor de Incéndio [Jocumento Veiculo
[ 1Buzna ] Luz Freio. [ rara-Choque Traseiro [ Vidres Elétricos [Imanual co Veiculo
[JAlarme [ Portas/Travas 1 Pneu Dianteiro Esq Bancos Encosto/Assentos [ JLatera

Sinto de Seguranga  [_] Quebra Sol [ Pneu Dianteiro Dir. [_JPneu Traseiro Esq. Freas

[_Freios de Mao

CONTROLE DE UTILIZAGCAO DE VEICULOS
RG

Condutor;

Finalidade:

Itinerario:

Servidor Resp. Entrega: |

Servidor Resp. Recebimento. |

Saida: Data Odémetro Horario
L | | | | ) |
Retorno: Data Odometro Horario
| | |
Indique a Quantidade de Combustivel Observagdes:
Saida Chegada
Combushvel Combustivel
] EECTRE 2 e%ne ’:.':.:m
oy ' ) % N\ _' AN
‘0‘ ',.0 '.‘.
E\ i SaF E~L Hﬁ ZAF

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias
Servidor Responsavel

Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GOVERNO DE

UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

CHECKLIST DE VEICULOS
Unidade:

Marca: Placa:

Modelo: Ano:

Inspecdo Visual do Veiculo

° o )

VEICULO COM AVARIAS?
OJSIM [INAO

KAR: ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADOJ

Marcar os itens que apresentam E = Existente N = Né&o Existente A = Avariado
|:|, arol :] Lanterna Esq. :] Luz Placa :| Jatena :,Lalana
D Pisca Esq. D Lanterna Dir. :| Luz I reo :] Hance EVelocimelm ! Tacografo
Jpisca O [ Retrowsor Esq [ Pneu Dianteiro [ rreio Traseiro [Joocumento Veiculo
:l Buzna :] Retrovisor Dir. |:| Pneu Traseiro :] f reios de Mio
CONTROLE DE UTILIZACAO DE VEICULOS
Condutor:
RG:
Finalidade:
Itinerario:
Servidor Resp. Entrega: ‘ l
Servidor Resp. Recebimento: | |
Saida: Data Odoémetro Horario
| | | | : |
Retorno: Data Odémetro Horario
IVEVER | | : |
Indique a Quantidade de Combustivel Observagées:
Saida Chegada
Combustivel Combustivel

4 4
0’0\. \ o 0‘0
o .} %
E~l > e

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias

Servidor Responsavel Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GOVERNO DE

, IAMANDARE
UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

CHECKLIST DE VEiCULOS
Unidade:
Marca: Placa:
Modelo: Ano:
Inspecdo Visual do Veiculo
7 VEICULO COM AVARIAS?  OsiM  ONAO N\

— o

ﬁ'\l I I | 1‘] ——

I ] .l
- -
. a)

|

L il = - . | 1
KAR: ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADOJ

Marcar os itens que apresentam  E = Existente N = Nao Existente A = Avariado
[_JFarl Esq. [JianternaEsq.  [Jiuziaca [Iwacaco [velocimetro / Tacogras
_1Faml Dir. [JLanterna Dir. [ JLuz intema [Jchave de Roda [_JAparelho de Som
[ ]Pisca Esq. [JRetrovisor Esq. [__] i*ara-brsa Iraseiro [Jestepe [_JAr condicionado
[_]Pisca Dir. [JRetrovisor Dir. [ Para-bnsa Dianteiro [Batena [T inanguic de Sinalizacao
[ Limpador Para-brisa [ Retrovisor Interno [_] Fara-Choque Dianteiro  [__] Extintor de Incéndio [Joocumento Veiculo
[_]Buzina [ JLwz Freio. [Jrara-Choque Trasero ] Vidros Elétricos [Iwvanual co Veiculo
[_JAlarme [JPortas/Travas ~ [__] Pneu Dianteiro Esq [_IBances Encosto/Assentos [_]Latera
[_1 Sinto de Seguranca [_J Quebra Sol ] Pneu Dianteiro Dir. [ Pneu Traseiro Esq. [Jrrees
[_] Nivel de aguado radiador [__] Nivel de dleo do Motor [ #neu Traseiro Dir [IFreios de Mao
Condutor; c

RG:
Finalidade:
Itinerario:

Servidor Resp. Entrega: | |

Servidor Resp. Recebimento:. | I

Saida: Data Odémetro Horario
| | | r |
Retorno: Data Odometro Horario
] | | ~ |
Indique a Quantidade de Combustivel Observacdes:
Saida Chegada
Combustivel Combustivel
L O L Y
N ! Vo, o L e
E.\: HG ;F E'\" 3 ")F

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias
Servidor Responsavel

Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

INSTRUGAO NORMATIVA 01/2022, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2022

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GOVERNO DE

’ UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

CHECKLIST DE VEICULOS
Unidade:
Marca: Placa:
Modelo: Ano:

Inspecao Visual do Veiculo

Lm W m VEICULO COM AVARIAS?

Prl== w Dsm DNk

\AR ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADO

e

Marcar os itens que apresentam E = Existente N = N&o Existente A = Avariado

%E::g: E)lsrq :] Lanterna Esq :] Luz Placa D Macaco :]Velocmetro / Tacogra®
[ PiscaE ¥ [_JLanterna Dir [ Luz intema D Chave de Roda :]Aparelho de Som
:]F" Df“' E Retrovisor Lsq D Para-brsa lraseiro [: Estepe EA- conciconado

= Lilscaad:; i [ Retrovisor Dir [ rara-brisa Dianteiro [Jsatena [_Jinanguic de Sinalizacao

B "D [:] Retrovisor Interno ::] Fara-Choque Dianteiro D Extintor de Incéndio [:Uocumen!a Veiculo
:]Aluzma [JiuzFreo. [ rara-Choque Traseiro [ vidros Etétricos [IManual do Veiculo
] Si:tr:)nge Sequran [ Portas/Iravas [ Pneu Dianteiro Esq [ Bancos EncostoiAssentos [ |Latara
%IN' 1 de'di 9 i “ﬁ; Quebra Sol [_] Pneu Diantero Dir. [_IPneu Traseirc Esq. Jirees
= N:'z:l de agesa ;o rad(i);dor Vidro Janela Dir. [ Vidro Janela Esq I #neu Traseiro Dir [JFreios de Mao
Condutor: CONTROLE DE UTILIZACAO DE VEICULOS
RG:
Finalidade:
Itinerario:

Servidor Resp. Entrega. | |

Servidor Resp. Recebimento. | |

Saida: Data Odémetro Horario
| | | | r |
Retorno: Data Odometro Horario
| | || r |
Indique a Quantidade de Combustivel Observacgoes:
Saida Chegada
Combustivel Combustivel
4’..- e SR T
'o ‘7 /0 0 0:0 ¢ .' p 0:9
E\. HL} ﬁF E '\'. il\ "/‘F

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias
Servidor Responsavel

Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GOVERNO DE

, IAMANDARE
UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

CHECKLIST DE VEICULOS
Unidade:
Marca: Placa:
Modelo: Ano:

Inspegao Visual do Veiculo

\

VEICULO COM AVARIAS?
Osim CONAO

\AR: ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADO

Marcar os itens que apresentam E = Existente N = Néao Existente A = Avariado
JrarciEsq CJiarterna Esq [ Luz Placa [Imacaco [velocimetro / Tacégrafo
[ arol O [_J Lanterna Dir [ vz Interna [_Jchave de Roda [_JAparelho de Som
:] “isca Esq E Retrowisor Esq D Hara-brisa lraserro |:] Estepe :N condicionado
[ J=iscaDir. [ Retrovisor Dir [ rara-bnsa Dianteiro [IBatena [ITrianguio de Sinalizagio
[Jumpador Para-brsa ] Retrovisor Intemo ~ [_] Para-Choque Diarteire [ Extintor de Incéndio [J0ocumento Veiculo
l:] Buzina D Luz Freo I: “ara-Choque Traseiro DVIC"OS Elétricos :] Manual do Veiculo
[Jaame [ ] PortasiTravas [ Pneu Dianteiro Esq [_J Bancos Encosto/Assentos [ Lataria
[Isintode Seguranga  [__] Quebra Sol [_] Preu Dranteiro Dir. [_JPneu Traseire Esq. Jrrecs

[Ineu Traseiro Dir [_IFreios de Mao
CONTROLE DE UTILIZACAO DE VEICULOS
Condutor:
RG:
Finalidade:
Itinerario:
Servidor Resp. Entrega: | |
Servidor Resp. Recebimento. | |
Saida: Data Oddmetro Horario
I | | r |
Retorno: Data Odometro Horario
VIV | | t |
Indique a Quantidade de Combustivel Observacoes:
Saida Chegada
Combu_shval Combust vel
114 ‘_‘_-:-’r:::. 304 114 ,-.'.:':. > o34
.:.\' Hk} ',.:.‘ '.:. » _} './.:0‘
- - . -
e =F L PTs
Declaro que recebo o veiculo conforme avarias
Servidor Responsavel Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

I o i e L L e el .

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GOVERNO DE

, IAMANDARE
UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

CHECKLIST DE VEICULOS
Unidade:

Marca: Placa:

Modelo: Ano:

Inspecao Visual do Veiculo
- ICOCDoE k
o o ™
o 0 . VEICULO COM AVARIAS?
/G | ) | | Tl ) Osim  CNAO

‘o o i

\AR: ARRANHAO FU: FURADO AM: AMASSADO MO: MORSA TR: TRINCADO QB: QUEBRADO/

Marcar os itens que apresentam E = Existente N = Né&o Existente A = Avariado
Jraral Esq [Jiantema Esq [Jiuzriaca [Iwmacaco [velocimetro / Tacografo
[Jrarol Dir, [Jtanterna Dir [ Jtuz intema [Jchave de Roda [_JApareiho de Som
[Jrsca Esq. [ Retrovisor Esq [ Para-brsa Iraseiro D Estepe [Jar condicionado
[ ~isca Dir. [ retrovisor Dir [ rara-bnsa Dianteiro I satena [Jnangulc de Sinalizacao
:] Limpador Para-brisa D Retrovisor Intero |:] Fara-Choque Dianteiro D Extintor de Incéndio :]Uocumer\:n Veiculo
[ J8uzmna [ JLuz i rewo. [ rara-Choque Traseiro [ Vidros Elétricos [ IManual co Veiculo
[_JAalame [ PortasiTravas [ Pneu Dianteiro Esq [ Bancos Encosto/Assentos [ |Latzra
[ sinto de Seguranca [_] Quebra Sol [_] Pneu Dianterro Dir. [_IPneu Traseiro Esq. Jrrees

Nivel de 6leo do Motor  |__] Nivel de agua do radiador [ #neu traseiro ir [IFreios de Mao
Condutor: C
RG
Finalidade:
Itinerario:

Servidor Resp. Entrega. | |

Servidor Resp. Recebimento. | |

Saida: Data Odémetro Horario
| | | | ; |
Retorno: Data Oddometro Horario
VRV | | : |
Indique a Quantidade de Combustivel Observagées:
Saida Chegada
Covnbyg;luvel Combustivel
- ": .'::,:.:: .:-. outs f: .'::/.3:/:
"V A
F Es —F

Declaro que recebo o veiculo conforme avarias

Servidor Responsavel Declaro que devolvi o veiculo conforme avarias
Servidor Condutor

INSTRUGAO NORMATIVA 01/2022, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2022

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GCGOVERNDO DE »
) ’ UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

MES/ANO:

DIARIO DE

BORDO
SECRETARIA/ENTIDADE:

MODELO DO VEICULO:

ANO DO VEICULO:

DIA

NOME DO MOTORISTA

NOME DO USUARIO OBJETIVO DA DESTINO KM INICIAL KM FINAL
VIAGEM

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

ASSINATURA DO CONDUTOR:

HORA E DATA:

ASSINATURA DA SUPERVISAO:

HORA E DATA:

Av. José Bezerra Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60

s




GOVERNO DE

UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

E TAMANDARE

CONTROLE DIARIO DE ABASTECIMENTO REALIZADO PELO COMBOIO

ABASTECIMENTO

MAQUINA/EQUIPAMENTO

NOME LEGIVEL

OBSERVADOR

DATA

HORA

LOCAL PLACA /PATRIMONIO HORA

LITROS

OPERADOR

ABASTECEDOR

Av. José Bezerra Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GOVERNO DE »
) ’ UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

CADASTRO DO MOTORISTA

MATRICULA:

NOME:

SECRETARIA/FUNDO:

TELEFONE:

E-MAIL:

ENDERECO:

BAIRRO:

CIDADE:

UF:

CEP:

CARGO: ( ) Comissionado ( ) Efetivo ( ) Outros

CARTEIRA DO MOTORISTA:

NUMERO DE REGISTRO:

CATEGORIA DA CNH:

VENCIMENTO: / /

Tamandaré, de de 20__.

SECRETARIO EXECUTIVO DE TRANSPORTES

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

» TAMANDARE

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO DE VEICULO DA FROTA MUNICIPAL

Eu , matricula ____, através deste termo,
declaro estar ciente dos meus direitos e responsabilidades decorrentes do Regulamento
constante na Instrugdo Normativa 01/2022 de 10 de fevereiro de 2022, que trata da
utilizacdo de veiculos da frota prépria ou contratada, responsabilizando-me em especial:

a) Pela guarda e conservagdo do veiculo colocado a minha disposicdo, dos seus
acessorios e equipamentos, assim como do respectivo documento original de porte
obrigatodrio, bem como sejam respeitados todos os limites de velocidade existentes em
estradas trafegaveis, sendo responsavel também pelo mal uso do veiculo, o que
importara na aplicacao das penalidades cabiveis;

b) Pela utilizacdo do veiculo Unica e exclusivamente a servico da Administragao
Municipal, mantendo - o permanentemente identificado com adesivo prdprio nele
contido, ndo o utilizando em beneficio préprio;

c) Pelo pagamento de todas as multas que porventura venham a ser aplicadas, quando
caracterizadas como infragdo decorrente da condugdo do veiculo ou da habilitacdo, com
desconto em folha;

d) Pelo conhecimento e obediéncia as normas de transito e disciplinares, respondendo,
como condutor do veiculo, civil e criminalmente, por infragdo a essas normas.

Tamandaré, de de 20__

ASSINATURA DO MOTORISTA OU RESPONSAVEL

CPF:

ASSINATURA DA TESTEMUNHA:

CPF:

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GOVERNO DE »
) ’ UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

CADASTRO DE VEICULOS

VEICULO:

PLACA:

SECRETARIA:

MOTORISTA:

CNH MOTORISTA

N.2 PATRIMONIO

() COPIA DO DOCUMENTO DO CARRO

() COPIA DA CNH DO MOTORISTA

() COPIA APOLICE DO SEGURO (SE HOUVER)

() ESTAIDENTIFICADO COM ADSIVO DO MUNICIPIO/SECRETARIA
() LAUDO DE VEICULOS QUE TRANSPORTAM ALUNOS

() VEICULO POSSUE TACOGRAFO/HORIMETRO (Guardar no Setor)

Tamandaré, de de 20__.

SECRETARIO EXECUTIVO DE TRANSPORTES

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GOVERNO DE »
) ’ UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

AUTORIZACAO DE SAIDA DE VEICULOS

Autorizamos o motorista : a deslocar-se com o
veiculo , Placa: conforme segue:

Data: ___/ / , Dias da semana:

Horario de Saida: Previsao de chegada:

Km entrada: Km saida:

Local de Destino:

Nome dos servidores que irdo viajar:

Tamandaré, de de 20__.

ASSINATURA DO MOTORISTA

CPF:

SECRETARIO EXECUTIVO DE TRANSPORTES

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GOVERNO DE »
) ’ UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

CADASTRO PARA AUTORIZACAO DE SERVIDORES CONDUTORES DE VEICULOS

OFICIAIS

DADOS FUNCIONAIS -20__

NOME: MATRICULA:
CATEGORIA CNH: DATA DA EXPEDICAO ATUAL | EXAME VALIDO ATE:
CNH:
(A) (B) (©) (D) (E)
CEDULA DE HABILITAGCAO N¢: CARGO/FUNCAO:
ORGAO DE LOTACAO: CPF:

Autorizo o servidor acima a dirigir os veiculos oficiais desta secretaria
durante o periodo em que estiver lotado neste 6rgdo, devendo o servidor assumir a
responsabilidade pela autorizacdo concedida, zelando pelas condi¢des gerais do veiculo

que utilizar.

Tamandaré/PE, __ de __de20__.

SECRETARIO EXECUTIVO DE TRANSPORTES

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GOVERNO DE »
) ’ UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

NOTIFICACAO DE INFRACAO DE TRANSITO

Prezado Servidor,

Informo que, pelo recebimento de multa de transito (em anexo) por infracdo cometida

com o veiculo placa , de propriedade do Municipio de Tamandaré, na data de
/ / , apos conferencia das anotacdes do diario de bordo do veiculo na referida
data, identificamos como responsavel 0 servidor:

, solicito que seja feita a IDENTIFICACAO DO

CONDUTOR/INFRATOR para envio ao 6rgao de transito responsavel, com assinatura na

multa em anexo, entregue a este setor de transportes, juntamente com a copia da CNH, até
o dia / /

Apos a identificagdo serd gerado ao municipio boleto para pagamento da multa e
ingresso de acao regressiva ao infrator, podendo o mesmo autorizar o desconto em folha de
pagamento. Nao ocorrendo a identificacdo do condutor/infrator perante o érgdo de transito

responsavel, serd gerada uma segunda multa, também de responsabilidade do servidor.

Caso seja de seu interesse entrar com a DEFESA DE AUTUACAO devera protocolar junto

ao 6rgdo de transito até a data limite de / / ,devendo apresentar copia do

protocolo de defesa ao setor de frotas para arquivamento e acompanhamento da infracao.

Tamandaré/PE, __de _ de20__.

PROCURADOR GERAL

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60




GOVERNO DE »
) ’ UM NOVO TEMPO PARA NOSSA GENTE

AUTORIZACAO DE DESCONTO DE MULTA DE TRANSITO

Eu, , cadastrado no CPF sob n.° , RG:
, residente e domiciliado na Rua , no,

Bairro , municipio de /PE, servidor publico do
Municipio de Tamandaré, sob matricula n.° , ocupante do cargo de
, autorizo através da presente, o desconto em folha de

pagamento no montante de R$ ( ) provenientes do
ressarcimento aos cofres publicos do valor referente a infracdo de transito ocorrida
no dia I , as h__ min, n.° auto em notificacdo expedida pela

autoridade de transito DETRAN em notificagdo ao municipio de Tamandaré/PE.

Reconheco que, na data e horario anteriormente mencionados, estava sob minha
direcdo o veiculo , placa e
RENAVAM n.°

Reconheco que, na data e horario anteriormente mencionado, conduzi o veiculo
(citar a notificacdo, por ndo utilizacdo de cinto de seguranca, acima
da velocidade, etc) na Rua , Mmunicipio , estado

Reconhe¢o que, na data e horario anteriormente mencionado, fui notificado pela
autoridade de transito DEINFRA, pela qual assumo a responsabilidade do
pagamento da multa.

Por ser a expressao da verdade, firmo a presente autorizagao.

Tamandaré/PE, de de 20 .

SECRETARIO EXECUTIVO DE TRANSPORTES

Av. José Bezerma Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55.578-000
CNPJ: 01596.018/0001-60
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