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DECRETO N° 012/2023

Ementa: Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8
da Lei 14.133/2021, para dispor sobre as regras e
atuacido do agente de contratagao e da.eqylpe de
apoio; o funcionamento da com|§saq de
contratagdo e atuacdo dos gestores flscal.s_de
contratos, no ambito da administragdo municipal

direta e indireta.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TAMANDARE, no uso de suas atribuigoes
conferidas pela Lei Orgéanica.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o principio da segregagédo de
funcbes, inovagdo prevista na Lei Federal 14.133/2021.

CONSIDERANDO a competéncia do municipio em estabelecer regras
complementares aquelas criadas pela legislagao federal.

DECRETA

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagio

Art. 1° - Este decreto regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei Federal n°
14.133/2021, dispondo sobe as regras para atuagéo do agente de contratagdo e da
equipe de apoio, o funcionamento da comiss&o de contratagdo e a atuagao dos
gestores e fiscais de contratos, no ambito da administragéo publica direta e indireta
deste municipio.

CAPITULO Il
DA DESIGNAGCAO

Agente de contratagdo

Art. 2°- O agente de contratagdo sera designado pela autoridade competente, em
carater permanente ou especial, conforme estabelece a Lei 14.133/2021.

§ 1°- Nas licitagdes que envolvem bens ou servigos considerados especiais, 0 agente
de contratagdo podera ser substituido por comiss&o de contratagdo formada, por, no
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minimo, 03 (trés) membros, designados nos termos do arts. 5° e 9° deste decreto,
conforme estabelecido no § 2°, art. 8° da Lei 14.133/2021. 3
§ 2°. A autoridade competente podera designar mais de um agente de contratagao e
devera dispor sobre a forma de coordenacgéo e de distribuicdo dos trabalhos entre
eles.

Equipe de apoio

Art. 3°- A equipe de apoio sera designada pela autoridade competente, para auxiliar o
agente de contratagdo ou a comissdo de contratagéo na licitagdo, observados os
requisitos encontrados no art. 9°.

Paragrafo nico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados,
observado o disposto no art. 12.

Comissdo de contratacdo

Art. 4°- Os membros da comisséo de contratagdo serdo designados pela autoridade
competente, observados os requisitos estabelecidos no art. 9°.

§ 1°- A comissao de que trata o caput sera formada por agentes publicos designados
pela administragdo, em carater permanente ou especial, com a fungéo de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.
§ 2°- A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, 03 (trés) membros,
e sera presidida por um deles.

Art. 5°- Na licitagdo modalidade didlogo competitivo, a comissdo de contratagio sera
composta por, no minimo, 03 (trés) membros servidores efetivos ou empregados
publicos.

Art. 6°- Nas contratacbes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo
seja rotineiramente contratado pela administracdo, podera ser contratado, por prazo
determinado, servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar os
agentes publicos responséaveis pela condugéo da licitaco.

§ 1°- A empresa ou o profissional contratado, assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo de informagbes prestadas, firmando termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigéo propria e exclusiva
dos membros da comiss&o de licitagao.

§ 2°- A contratag@o de terceiros ndo eximird de responsabilidade os membros da
comissdo de contratagdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro
contratado.

Gestores de fiscais e contratos
Art, 7°- Os gestores e fiscais de contratos serdo representantes da administragso,

designados pela autoridade competente para exercer as fungdes estabelecidas no art.
19 ao art. 22 deste decreto, observados os requisitos encontrados no art, 9°.
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§ 1°- Para o exercicio da fungdo, o gestor e o fiscal do contrato deverdo ser
formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas atribuicbes antes da
formalizagdo do ato de designacéo.
§ 2°- Na designacéo de que trata o caput, serdo considerados:

— a compatibilidade com as atribuicdes do cargo;
Il - a complexidade da fiscalizacdo;
Il - o quantitativo de contratos por agente publico;
IV — a capacidade para o desempenho das atividades.
§ 3°- A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes
publicos para fins de fiscalizacéo e de gestao contratual, devera ser demonstrada no
estudo tecnico preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a
celebragéo do contrato, conforme disposto no inciso X, § 1°, art. 18 da Lei
14.133/2021.
Art. 8°- Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos por terceiros contratados pela

administracéo.
Requisitos para designacao

Art. 9°- O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto,
deveréa preencher os seguintes requisitos:
| — Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico do quadro

permanente da administragéo publica;
Il — ter atribuicbes relacionadas a licitacbes e contratos ou possuir formagéo

compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de

governo criada e mantida pelo poder publico; e
Il - n&o ser cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da

administragéo, nem possuir vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e
civil.

§ 1°- Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados habituais
as pessoas fisicas ou juridicas cujo histérico recorrente de contratacédo com 6rgéo ou
entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagoes.

§ 2°- A vedagéo de que trata o inciso Ill do caput incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em
que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja relacionamento.

Art. 10 - O encargo de agente de contratagdo, integrante de equipe de apoio ou
comisséo de contratagdo, de gestor ou fiscal de contrato, ndo poderd ser recusado
pelo agente publico.

Paragrafo unico - Na hipétese de deficiéncia ou limitagdo técnica capaz de impedir o
cumprimento diligente das atribuigdes, o agente publico devera comunicar o fato ao

seu superior hierarquico.

Principio da segregagao de fungées
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Art. 11- O principio da segregagéo de fungdes veda a designagdo do mesmo agente
publico para atuagéo simultanea em fungGes mais suscetiveis a riscos, de modo @
reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes nas
contratagoes.

Art. 1_2 - O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos e 0
terceiro que auxilie a condugéo da contratagéo, na qualidade de integrante da equipe
de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa
que preste assessoria técnica, deverdo obedecer as vedagdes previstas no art. 9° da
Lei 14.133/2021.

_ CAPITULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Atuacao do agente de contratagdao

Art. 13 - Cabera ao agente de contratagéo, em especial;

| —tomar decisées em prol da boa condugéo da licitagdo; dar impulso ao procedimento,

inclusive por meio de demandas as éreas das unidades de contratagdes,

descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase preparatoria, caso
necessario;

Il — acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para

que o calendario de contratacdo, caso exista, seja cumprido, observado, ainda, o grau

de prioridade da contratagéo; e

Ill — conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as seguintes

acgoes:

a) Receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboragdo desses documentos, caso necessario;

b) Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos

estabelecidos no edital;
c) Verificar e julgar as condigbes de habilitagdo;
d) Sanear erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas;
e) Negociar, quando for o caso, condicoes mais vantajosas com o primeiro

colocado;

f) Indicar o vencedor do certame;

g) Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

h) Encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
de habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior
para adjudicagéo e homologagéo;

i) Encaminhar a comissao de contratagéo, quando for o caso:

1. Documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos
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/ documentos e sua validade juridica, conforme o disposto no § 1°do art. 64
da Lei 14.133/2021.

2. Os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78
da Lei 14.133/2021.

§ 1°- O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio,
respondendo individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro
pela atuacéo da equipe, devidamente comprovado.

§ 2°- A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatéria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugdo

processual. .
§ 3°- Na hipétese prevista no § 2°, o agente de contratagdo estara desobrigado da

elaboragéo de estudos preliminares, de projetos e anteprojetos, termos de referéncia,

de pesquisa de prego e minutas de editais.

Art. 14 - O agente de contratagdo contara com o auxilio dos o6rgéos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade, para o
desempenho das fungdes essenciais & execugédo das suas fungdes.

§ 1°- O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em
respostas a solicitagbes de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas
internas do érgéo ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2°- Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio ao érgdo de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de
forma clara e individualizada, a davida juridica a ser dirimida.

§ 3°- Na prestag&o de auxilio, a unidade de controle interno observara a superviséo
técnica e as orientagdes do drgéo central do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo municipal, e se manifestard acerca dos aspectos de governanga,
gerenciamento de riscos e controles internos da gestio de contratos.

Atuacao da equipe de apoio

Art. 15 - Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissido de
contratagdo no exercicio de suas fungdes.

Funcionamento da comisséao de contratagdo

Art. 16. Cabera a comissao de contratago:

I — substituir o agente de contratagéo, quando a licitagdo envolver a contratagdo de
bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no
paragrafo Unico, art. 3° o no art. 9°.

Il - conduzir a licitagdo na modalidade di&logo competitivo, observado o disposto no
art. 13,

Il - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de
habilitagao e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagéo e de classificagéo; e

Av. José Bezerra Sobrinho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 55 578-000

CNPJ: 01596.018/0001-60 '

Digitalizado com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

2)/ TAMANDARE

NOVO TEMPO PARA NOSEA € ENTE

IV — receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei 14.133/2021, observados os requisitos estabelecidos em
regulamento.

Art. 17 - A comissdo de contratagdo contara com o auxilio dos érgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio érgdo ou entidade.

Atividade de gestio e fiscalizagao de contratos

Art. 18 - Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| — gestdo de contrato: a coordenagéo das atividades relacionadas a fiscalizagéo

tecnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios & instrugéo processual € ao

encaminhamento da documentagéo pertinente ao setor de contratos para a

formalizagdo dos procedimentos relativos & prorrogagéo, alteragéo, reequilibrio,

pagamento, a eventual aplicagéo de sangbes e a extingdo dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizagdo técnica: acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a

execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a

qualidade, o tempo e o modo da prestagdo ou da execugdo do objeto estéo
compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento,

conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o eventual auxilio da

fiscalizagdo administrativa;

lll = fiscalizagao administrativa: acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a revisbes, reajustes,

repactuagdes e providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento; e

IV — fiscalizagao setorial.: acompanhamento da execugado do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestagio do objeto ocorrer concomitantemente
em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um érgao ou entidade.

§ 1°- As atividades de gestao e de fiscalizagdo dos contratos deverao ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por
equipe de fiscalizagdo ou por agente publico Unico, assegurada a distingdo das
atividades.

§ 2° A distingdo das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o
desempenho das agdes relacionadas a gestdo de contrato.

§ 3°- Para fins da fiscalizag&o setorial de que trata o inciso IV do caput, o érgdo ou a
entidade poderéd designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos
locais de execu¢ao do contrato.

Gestor de contrato
Art. 19 — Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos ou impedimentos,

ao seu substituto, em especial:
| — coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e

setorial, de que tratam os incisos Il, Ill e IV do art. 18;
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I - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, das ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas.
Il - acompanhar a manutencéo das condi¢cbes de habilitagdo do contratado, para fins
de empenho de despesa e de pagamento, anotando os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagéo e do pagamento de despesa em relatério proprio;
|\( = _coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais de execugao, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagéo da necessidade
de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
V — coordenar os atos preparatorios & instrugéo processual e ao envio de documentos
pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos procedimentos de que trata
0 inciso | do art. 18;
VI — emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugéo contratual;
VIl — tomar providéncias para a formalizagédo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei 14.133/21, ou pelo agente ou setor competente para tal,
conforme o caso.

Fiscal técnico

Art. 20 — Cabera ao fiscal de contrato e, no seu afastamento ou impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

| — prestar apoio técnico e operacional ao gestor de contrato, com informagGes
pertinentes as suas competéncias;

Il — anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados;

Il — emitir notificagbes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definico de prazo para a corregéo,

IV — informar ao gestor de contrato a situagdo que demandar deciséo ou adogéo de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for 0 caso;

V — comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas estabelecidas;

VI — fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigles
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragéo,
com a conferéncia das notas fiscais e demais documentos exigidos para o devido
pagamento e, apds o atesto, encaminhar ao gestor de contrato para a ratificagéo;

VIl — comunicar ao gestor de contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & renovagéo tempestiva ou a prorrogagéo contratual;
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Fiscal administrativo

Art. 21- Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e
Impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagéo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos previstos nos contratos e a formalizagao
de apostilamentos e de termos aditivos; ao acompanhamento do empenho e do
pagamento de garantias, dentre outras;

I - verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

IIl — examinar a regularidade no recolhimento das contribuigées fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

IV — atuar na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providencias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V — auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragéo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo contratado.

Terceiros contratados

Art. 22 - Na hipotese de contratagédo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de
contrato, nos termos deste Decreto, sera observado o seguinte:

| — a empresa ou profissional contratado assumira a responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informagbes prestadas, firmando termo de
compromisso de confidencialidade, ndo podendo exercer atribuicdo prépria e
exclusiva de fiscal de contrato; e

Il — a contratagéo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade,
nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 23 - O gestor do contrato e os fiscais serdo auxiliados pelos 6rgédos de
assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao érgao ou a entidade
promotora da contratagcdo, os quais deverao dirimir duvidas e subsidia-los com
informagdes para prevengao de riscos na execucao do contrato.

Decisdes sobre a execugao dos contratos

Art. 24 - As decisbes sobre as solicitagdes e reclamagdes relacionadas & execugéo
de contratos e os indeferimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do contrato, serdo
efetuados no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data do protocolo do requerimento,

Av. José Bezerra Sobninho,Centro
Tamandaré/PE - CEP. 65 678-000 .
CNPJ. 01596 .018/0001-60

Digitalizado com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

\ GOVERNO ot »
D, TAMANDARE
exceto se houver dis

) Posi¢éo legal ou clausula contratual que estabelega prazo
especifico.

§ 1°- O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado por uma vez, por igual
periodo, desde que motivado.

§ 2°- As decisGes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal de contrato, pelo
gestor de contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 25 - Os 6rgéos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderéo ec}ntar
normas internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area
de licitagdes e contratos, pelo agente de contratagdo, pela equipe de apoio, pela
comissdo de contratacdo, pelos gestores e pelos fiscais de contratos, observado o
disposto neste Decreto.

Art. 26 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, retroagindo seus
efeitos ao dia 01 de fevereiro de 2023.

Publique-se. Registre-se e cumpra-se.

Tamandaré-PE, 20 de margo de 2023.
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ISAIAS HONORATO DA SILVA MARQUES

Prefeito do Municipio de Tamandaré
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