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Titulo: Instrugdo Normativa 002/2013

Ementa: Recomenda procedimentos para o Departamento de Patrimdnio dos Orgdos da
Administragdo Direta e Indireta.

Autoria: Sistema de Controle Interno

Mandado: Resolve.

Texto: Sem prejuizo das atribuigdes estabelecidas na Lei de estrutura
organizacional do Municipio, na lei de cargos e vencimentos, o Sistema de Controle
Interno recomenda ao Departamento de Patriménio a adogdo dos procedimentos
constantes desta Instrugdo Normativa na pratica de suas atividades.

* Implantagdo de sistema de atualizagdo e reavaliagio patrimonial dos bens de
carater permanente, observando o disposto nos incs. I e II do art. 106 da Lei
4.320/64;

¢ Implantagdo de controle de bens, direitos e haveres, por fichas manuais ou

através de sistema informatizados;

Implantagdo de registro analiticos individual dos bens de carater pernamente;

Implantagdo de arquivo proprio da documentagio pertinente aos bens iméveis e

moveis;

Afixagdo de plaquetas de identificagdo de bens méveis;

Implantagio de controle de movimentagdo patrimonial;

Colher assinatura em termo de responsabilidade dos bens méveis;

Elaboragdo de atos proprios para a incorporagdo e desincorporagio,

Manter a Contabilidade informada de todas as agdes do patriméonio;,

Manter o Sistema de Controle Interno informada de toda irregularidade

verificada no Departamento;

Manter o inventario analitico dos bens atualizados;

* Confecgdo de terno de guarda e de responsabilidade dos bens de natureza moével;
¢ Determinar o adesivamente ou pintura identificando a logomarca do Poder
Executivo nos veiculos e maquinas a servigos do Municipio;
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